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Heide, den 09. September 2024
Liebe Eltern und Sorgeberechtigten des WHG,

den Beginn des neuen Schuljahres mdchte ich zum Anlass nehmen, um auf das Entschuldi-
gungsverfahren im Krankheitsfall bzw. auf die Regelungen zur Beurlaubungen vom Unterricht
gemdl § 15 SchulG hinzuweisen.

Entschuldigungsverfahren im Krankheitsfall

Grundsitzlich bitten wir darum, dass Eltern bzw. Sorgeberechtigte bereits am 1. Fehltag
des Kindes eine kurze Mail an das Sekretariat senden und uns auf diese Weise tiber die
Abwesenheit aus Krankheitsgriinden informieren, nach Moglichkeit auch iiber die voraussicht-
liche Dauer der Fehlzeit. Das Sekretariat informiert dann an diesem Tag die Klassenlehrkraft
per Kurzinformation iiber das Fehlen Ihres Kindes. Es hat sich im Ablaufplan von Schule sehr
bewihrt, dass Eltern gleichzeitig mit dem Sekretariat des WHG auch die Klassenlehrkraft {iber
die Abwesenheit eines Kindes informieren, insbesondere bei aktuell anstehenden Ausfliigen
oder Klassenfahrten.

Bei einer krankheitsbedingten Abwesenheit Ihres Kindes, die voraussichtlich nur wenige Tage
andauert, entschuldigen Sie die Fehlzeit bitte anschlieBend schriftlich iiber einen Eintrag in
den Schulplaner (Klasse S bis 8).

Bei einem krankheitsbedingten Fehlen, das noch ldnger andauert bzw. sich verldngert, bitten
wir Sie darum, dass Sie Ihr Kind erneut im Sekretariat telefonisch oder per Mail krankmelden.
Eine tdgliche Meldung im Sekretariat wihrend einer solchen ldngeren Krankheitsphase ist nicht
erforderlich. Bitte nehmen Sie aber bei einer lingeren krankheitsbedingten Abwesenheit Ihres
Kindes zusétzlich in jedem Fall Kontakt zur Klassenlehrkraft auf.

Fiir die Oberstufe (Jg. 11 bis 13) gilt das Entschuldigungsverfahren entsprechend. In diesen
Jahrgingen werden die Unterrichtsversdumnisse in einem Formular durch die Schiilerinnen und
Schiiler dokumentiert, das mit Unterschrift der Eltern/Sorgeberechtigten bzw. der volljahrigen
Schiilerinnen und Schiiler dann den Klassenlehrkréften (Jg. 11) und den Fachlehrkréften (Jg.
11/12/13) vorzulegen ist. Anschlieflend erhilt es die Klassenlehrkraft bzw. die Tutorin/

der Tutor zur Aufbewahrung. Das Formular ist als Download auf der Schulhomepage verfiig-
bar.

In den Fillen, in denen Schiilerinnen und Schiiler gehduft fehlen, insbesondere auch unent-
schuldigt, greift das Absentismuskonzept des WHG, das ebenfalls auf der Homepage der
Schule verdffentlicht ist.



Beurlaubungen vom Unterricht

Sofern eine Unterrichtsbefreiung am Schulvormittag notwendig ist, die eine oder nur wenige
Schulstunden betrifft (z.B. aufgrund eines Facharzttermins), so informieren Sie dariiber bitte
per Mitteilung im Schulplaner die jeweilige Fachlehrkraft. Diese Information soll bitte bei ge-
planten (Facharzt-)Terminen so rechtzeitig wie moglich erfolgen. Beurlaubungen von bis zu
zwei Schultagen kann die Klassenlehrkraft auf Antrag der Eltern bzw. Sorgeberechtigten ge-
nehmigen, sofern einer Genehmigung keine wichtigen schulischen Griinde entgegenstehen
(siehe auch Schulordnung WHG).

Beurlaubungen und Unterrichtsbefreiungen, die mehr als zwei Tage umfassen oder die unmit-
telbar an Ferien gebunden sind, werden beim Schulleiter beantragt und ausschlieBlich durch
den Schulleiter genehmigt. Die Voraussetzung fiir eine Beurlaubung vom Schulbesuch geméf
§ 15 SchulG ist immer das Vorliegen eines wichtigen Grundes. Ich verweise auf den ,,An-
wendungserlass® fiir Beurlaubungen vom Unterricht, der auf der Homepage des WHG ver6f-
fentlicht ist.

Mit freundlichen Griilen
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